Hinweise zum Erstellen einer Komplexen Leistung
(Jahresarbeit/ Besondere Lernleistung)
Wichtig ab Klassenstufe 10

Oberstufen- und Abiturprifungsverordnung (OAVQ)SKlausuren, Komplexe Leistungen
(5) Jeder Schiiler soll in der gymnasialen Oberstnifelestens eine Komplexe Leistung mit
Prasentation erbringen, wenn er sie nicht beneildassenstufe 10 erbracht hatir Schiler,
die regelmalig in Abstimmung mit der Schule an kehanstaltungen einer Hochschule
teilnehmen, entfallt diese Verpflichtung.

1. Die Jahresarbeit

* Besondere Anforderungen

In der Jahresarbeit kommt es auf das eigenstakaagbeiten eines komplexen Themas an. In
einer schriftlichen Ausarbeitung, die wissensciadfdn Anforderungen genugt, wird das
Thema untersucht und reflektiert.

In der Prasentation stellt der Schiiler die ErgedenderJA dar, erlautert sie und antwortet auf
Fragen.

* Formale Vorschriften

Der Schiler wahlt selbst das Thema @&y sucht sich rechtzeitig eine Lehrkraft, die bereit
ist, die Jahresarbeitizoetreuen, d.h. diese zu besprechen , zu korigiend zu beurteilen.

Bis zur Abgabe der Dokumentation wird der SchilecH seine Lehrkraft betreut. Sie
informiert sich auch Uber den Fortgang und die Saluligkeit der Schilerarbeit und berat
den Prifling.

Die Arbeit muss irewei Exemplarenvorgelegt werden. Dadwveitexemplar kann eine
Fotokopie sein.

* Hinweise zur Betreuung

Wahrend der Betreuung finden mindestens drei Begafyesprache statt, die fur beide Seiten
verbindlich sind. Weitere Beratungsgespréache kotmeemBedarf vereinbart werden. Diese
Gesprache missen gut vorbereitet werden.

Daher die Empfehlung: Alle auftauchenden FragenWmsicherheiten sollten sofort in einem
Begleitheft notiert werden.

Je nach Entwicklungsstand der Arbeit haben die@esiprachstermine unterschiedliche
Schwerpunkte:

1. Gespréach nach der Themenfindung (vor den Herizst)
Es sollen mitgebracht werden:  eine Grobgliedgru
ein Fragenkatalog
die bisherige Literaturliste, evtl. Blicher
Der Schwerpunkt der JA wird endgultig festgelegt



2. Gesprach
Es sollen mitgebracht werden:  die Gliederung

die Literaturliste

eine Liste mit Fragen und Problemen
ein Zeitplan

die erste Ausarbeitung

3. Gesprach - dient der Abklarung (letzter) Itlicher Probleme

* Die schriftliche Ausarbeitung

Der Schiler fertigt eine schriftliche Ausarbeituang die den Anforderungen einer
wissenschatftlichen Arbeit genugt.

* Handreichung zur schriftlichen Ausarbeitung

Umfang und Gliederung
Die JA soll im Textteil einen Umfang vob5 Seitennicht Gberschreiten.
Die Arbeit besteht aus:
a. Deckblatt mit Thema, Name des Schilers, ScKulks-, Schuljahresangabe
b. Inhaltsverzeichnis
c. Textteil mit
Einleitung: Entwicklung der Fragestellung, Formulierung desglarknisinteresses,

Eingrenzung des Themaghoudische Uberlegungen

Hauptteil mit untergliedernden Zwischentberschriften
Schlussteil:Aufgreifen der erarbeiteten Ergebnisse und Einardnesinen

Gesamtzusammenhang

d. Literaturverzeichnis
und gegebenenfallsnhang mit Dokumentationen, angefertigten Gegenstandejekidin
auf Datentragern, Ton-/Videoaufnahmen, Tabel&rafiken, Karten etc.

Formaler Aufbau

a. Format, Satzspiegel, Heftung
A 4, einseitig beschrieben, 1,5-zeilig, linlkkandabstand 3cm, rechter Randabstand 2cm,
SchriftgroRe 12 Punkte, bevorzugt in Times NRaman oder Arial, Uberschriften
14 Punkte

b. Nummerierung und Anordnung

Titelblatt ist Seite 1 — ohne Nummerierung

Inhaltsverzeichnis ist Seite 2 — ohne Nummerigrun

Die folgenden Textseiten werden (mit - 3 — begimd) nummeriert

Dem fortlaufenden Text beigeheftete Materiali€alellen, Skizzen, etc.) sowie
der Anhang werden in die Seitenzahlung einbezoge

Die vorletzte Seite enthélt das Verzeichnis demwendeten Literatur bzw. anderer
benutzter Hilfsmittel

Als letzte nummerierte Seite folgt die vom Schillleterschriebene eidesstattliche
Erklarung

Literaturhinweise

siehe , Praxis des Zitierens und der Quellenbega



* Die Bewertung

Kriterien der Bewertung sind u.a.:
= Qualitdt und Umfang der fachlichen Informationen
= Erkennbarer Grad der Eigenstandigkeit der Eraurbgi(z.B. eigene Recherchen)
= deren schlissige Strukturierung
= Prazision und logische Nachvollziehbarkeit
= Einhalten der formalen Vorschriften (Rechtschueilp, Tippfehler)
= Reflexion tber die Vorgehensweise und Planungsbetdungen
= Besondere fachspezifische Kriterien (s. Zusabzmationen der Fachschaften)
= mindestens 1/3 sollte eigene wissenschatftlicheiAsein

Die Jahresarbeit (einschlie3lich der Prasentatorg wie eine Klausur gewertet.
Die Bewertung fliel3t in das Kurshalbjahr 12/2 ein..

In jedem Kurshalbjahr kann in einem Fach von aBehtlern des jeweiligen Kursasstelle
einer Klausur eine komplexe Leistung erbracht werde

2. Die besondere Lernleistung
* Besondere Anforderungen

In der BeLL kommt es auf das eigenstandige Erabatnes komplexen Themas an. In einer
schriftlichen Ausarbeitung, die wissenschatftliceriorderungen genugt, wird das Thema
untersucht und reflektiert.

In einem Kolloquium stellt der Schuler die Ergelseisler BeLL dar, erlautert sie und
antwortet auf Fragen.

* Formale Vorschriften

Der Schiiler wahlt selbst das Thema der BeLL unaieneinen schulischen Betreuer der
bereit ist, die Lernleistung wahrend der Bearbgjtzeit zu betreuen.

Der Schiiler benennt auRerdem einen externen Betarrahn bei der wissenschaftlichen
Arbeit unterstiitzt.

Die BeLL muss durch die Fachleiter sowie den Obéesberater genehmigt werden — vgl.
auch ,BelLL-Konzept“. Sie kann in jedem Fach odestatachtibergreifend erbracht werden.

Bis zur Abgabe der Dokumentation wird der Schidevehl durch den schulischen als auch
durch den externen Betreuer betreut. Sie informisreh auch tUber den Fortgang und die
Selbstandigkeit der Schulerarbeit und beraten déiilSr.

Die Arbeit muss irewei Exemplarenvorgelegt werden. Da&wveitexemplar kann eine
Fotokopie sein.



* Hinweise zur Betreuung

Wahrend der Betreuung finden mindestens drei Begafyesprache statt, die fiur beide Seiten
verbindlich sind. Weitere Beratungsgespréache kotmeemBedarf vereinbart werden. Diese
Gesprache mussen gut vorbereitet werden. Dah&mdEehlung: Alle auftauchenden Fragen
und Unsicherheiten sollten sofort in einem Begkdithotiert werden.

Je nach Entwicklungsstand der Arbeit haben die@esiprachstermine unterschiedliche
Schwerpunkte:

1. Gespréach nach der Themenfindung (vor den Heriest)
Es sollen mitgebracht werden:  eine Grobgliedgrsiehe Beiblatt)
ein Fragenkatalog
die bisherige Literaturliste, evtl. Blicher
Der Schwerpunkt der BeLL wird endgiltig festggle

2. Gesprach
Es sollen mitgebracht werden:  die Gliederung
die Literaturliste
eine Liste mit Fragen und Problemen
ein Zeitplan
die erste Ausarbeitung

3. Gesprach - dient der Abklarung (letzter) Itlicher Probleme
* Die schriftliche Ausarbeitung

Der Schiuler fertigt eine schriftliche Ausarbeituarg die den Anforderungen einer
wissenschatftlichen Arbeit genugt.

* Handreichung zur schriftlichen Ausarbeitung

Umfang und Gliederung
Die BeLL soll im Textteil einen Umfang von 40 Seit@cht tberschreiten.
Die Arbeit besteht aus:
a. Deckblatt mit Thema, Name des Schilers, ScKuks-, Schuljahresangabe
b. Inhaltsverzeichnis
c. Textteil mit
Einleitung: Entwicklung der Fragestellung, Formulierung desgaritnisinteresses,
Eingrenzung des Themashoudische Uberlegungen
Hauptteil mit untergliedernden Zwischenulberschriften
Schlussteil:Aufgreifen der erarbeiteten Ergebnisse und Einardnesinen
Gesamtzusammenhang
d. Literaturverzeichnis
und gegebenenfallnhang mit Dokumentationen, angefertigten Gegenstandejekbin
auf Datentragern, Ton-/Videoaufnahmen, Tabelgrafiken, Karten etc.

Formaler Aufbau

a. Format, Satzspiegel, Heftung
A 4, einseitig beschrieben, 1,5-zeilig, linlkkandabstand 3cm, rechter Randabstand 2cm,
SchriftgroRe 12 Punkte, bevorzugt in Times NRaman oder Arial, Uberschriften 14
Punkte



b. Nummerierung und Anordnung

= Titelblatt ist Seite 1 — ohne Nummerierung

= Inhaltsverzeichnis ist Seite 2 — ohne Nummerigrun

= Die folgenden Textseiten werden (mit - 3 — begimd) nummeriert

= Dem fortlaufenden Text beigeheftete Materiali€alellen, Skizzen, etc.) sowie
der Anhang werden in die Seitenzahlung einbezog

= Die vorletzte Seite enthélt das Verzeichnis agmendeten Literatur bzw. anderer
benutzter Hilfsmittel

= Als letzte nummerierte Seite folgt die vom Schiilleterschriebene eidesstattliche
Erklarung

= Literaturhinweise
Zu den Literaturhinweisen wird verwiesen aufrgfls des Zitierens und der
Quellenangaben*

* Die Bewertung

Die BeLL wird in ihrer Gesamtheit (schriftliche Aarbeitung u. Kolloquium) bewertet.
Kriterien der Bewertung sind u.a.:

= Qualitat und Umfang der fachlichen Informationen

= Erkennbarer Grad der Eigenstandigkeit der Eraubgi(z.B. eigene Recherchen)
= deren schlissige Strukturierung

= Prazision und logische Nachvollziehbarkeit

= Einhalten der formalen Vorschriften (Rechtschuedp, Tippfehler)

= Reflexion Uber die Vorgehensweise und Planungsbetdungen

= Besondere fachspezifische Kriterien (s. Zusatzmétionen der Fachschaften)

= mindestens 50% sollten eigene wissenschaftliabeiAsein

OAVO § 22 Besondere Lernleistung

(1) In den Block Il (Leistungen in der Abiturprifgihkdnnen die Schiler eine Besondere
Lernleistung einbringen.

(5) Besteht die Besondere Lernleistung aus denificiien Teil und dem Kolloquium, wird
die vierfache Punktzahl der Besonderen Lernleisgergald Anlage 2 gebildet. Die Punktzahl
des schriftlichen Teils wird gegentber der im Kqliam erreichten Punktzahl doppelt
gewichtet. Enthalt die Besondere Lernleistung epraktischen Teil, werden schriftlicher
Teil, praktischer Teil und Kolloquium gleich gewteh, wobei das arithmetische Mittel der
drei Punktzahlen mit dem Faktor 4 multipliziert dviBeim Ergebnis bleiben Bruchteile von
Punkten unbertcksichtigt.

OAVO 8§ 8 Ersetzungs- und Ergdnzungsregelungen

(4) BeiEinbringung einer Besonderen Lernleistungkann die Belegung fir eines der in
Absatz 3 genannten Grundkursfacher (Gemeinschaitt{Rechtserziehung/Wirtschatt,
Geographie, Biologien Jahrgangsstufe 12entfallen. Die Belegung fur das Grundkursfach
Biologie kann dann entfallen, wenn die Besondere Lernlegsainentiberwiegend
naturwissenschaftlichen Bezugnthalt.



BELL — KONZEPT
Thema: Das Verhalten der Gummibéarchen unter Alkoholeirslus

Einleitung: Verhaltensweisen haben sich verandert — verlieren Farbe
— torkeln
— Entgleisungen nehmen zu

Auswirkungen - Umsatz in Handelsketten sinkt
- Zahl abhangiger Kinder nimmt zu
- besorgte Eltern ergreifen Vorsorgemalinahmen
- in Sachsen sind bereits 99% der Kinder alkoholgidigh

Arbeitshypothese: Die Experimente sollen bestéatigen oder widerlegass diese Gummi-
barchen eine Gefahr bilden.

Der Intelligenzquotient sinkt nach Genuss di&s@sigkeit
Kontinuierlich.

Literaturstudium:  Titel 1
Titel 2 usw.

Experimenteller Teil = Eigenanteil

Experimente mit Proben von Aldi, Lidl, Edeka
Verhaltensweisen nach Genuss
Messung des Aggressionsverhaltens
Auswirkungen auf den Korper nach Diat
- viele Messwerte Uber einen langeren Zeitraumeatieaum Vergleichen
- Betroffene Probanden fotografieren, etc.

Auswertung: Diskussion der Hypothesen unter Berlcksichtigurrgealgebnisse
Praktische Verwendung der Ergebnisse:
Ist eine Besserung der Qualitéat zu erwarten?
War der Versuch Alkoholprobleme nachzuweisealgréich?
Welche Konsequenzen ergeben sich fur die zuig@nRroduktion?

AulRRerschulischer Betreuer: Frau/Herr X
Schulischer Betreuer: Frau/Herr Y



Hinweise zur Zitiertechnik

. Allgemeine Regeln

. Wortliches Zitieren

. Sinngemales Zitieren

. Regeln fur erstmaliges Zitieren (incl. WWW-Zitieise)
. Regeln fur wiederholtes Zitieren

. Zitieren in Kurzform

. Wiedergabe von Tabellen und Abbildungen

~NOoO oIk, WNBE

1. Allgemeine Regeln

Der richtige Umgang mit Ful3noten erscheint zunastistls schwierig. Dies liegt aber vor

allem daran, dass deren tatsachliche FunktionerAusdageinhalte zumeist nur wenig

bekannt sind. Im wesentlichen haben Ful3noten zwesirdfei wichtige Aufgaben zu erfillen,

sie dienen

* als Quellennachweis, indem sie es ermdglichestitmente Aussagen auf ihren
Ursprung zuriickzuverfolgen und dabei AuBerurdgVerfassers von fremdem
geistigem Eigentum abzugrenzen;

* und als Fundstelle fur weiterfiihrende Informagandie zwar interessant sind, aber
nicht in den Text aufgenommen werden kdnnen.eblann es sich (zum Beispiel)
um Querverweise zu anderen Autoren handelnaagr um Hinweise auf
abweichende Auffassungen.

* Drittens schlief3lich bieten Fu3noten dem Verfaske Moglichkeit, Erlauterungen
seiner methodischen oder inhaltlichen Vorgehemsvsowie personliche
Anmerkungen und Beurteilungen zu verwendeterll@uabzugeben.

Damit eine Ful3note diese Funktionen erfiillen kamnss sie die folgenden drei
Anforderungen erfullen:

- Unmittelbarkeit:

Das mit der Ful3note belegte Zitat sollte nach Midgeit aus der Primarquelle entnommen
werden und nur falls dies nicht mdglich ist aus\warbeitenden Sekundarliteratur. Ist ein
solches "Zitieren aus zweiter Hand" unumganglichsdlte unbedingt (zum Beispiel durch
den Vergleich verschiedener Sekundartexte) damagtget werden, dass die Aussage des
Ursprungstextes inhaltlich unverfalscht geblielstn i

- Genauigkeit:

Ein wortlich zitierter Text sollte buchstabengetidaernommen werden, d.h. auch bei
veralteter oder falscher Schreibweise und Zeichensg. Nur offensichtliche Druckfehler
(falsche Buchstaben) dirfen ausgebessert werdeitBeen in weniger gebréauchlichen
Fremdsprachen sollte im Text eine Ubersetzung nnidi FuRnote der Originaltext
angegeben werden. Englischkenntnisse sind aberatemneise vorauszusetzen. Eigene
Ubersetzungen sind als solche zu kennzeichneedbm Fall ist streng darauf zu achten,
dass durch das Zitieren weder die Aussagerichtooh das Aussageergebnis verfalscht
werden.

- ZweckmaRigkeit:
Ein Zitat muss zwar all das enthalten, was deeétide mit seinem Zitat belegen méchte,
doch sollte gleichfalls nicht ausfuhrlicher zitiarérden, als es der Aussageabsicht nach



notwendig ist. Des weiteren ist auf ein mogliclesthtes Auffinden und Zuordnen von Zitat
und Ful3note zu achten. Daflir am vorteilhaftestietiais nachfolgend verwendete Verfahren,
bei dem die im Text auftretenden Ful3noten unteneaar Seite angegeben und dann
insgesamt fortlaufend nummeriert werden.

2. Wortliches Zitieren

Ein wortliches Zitat ist an seinem Beginn und Eddech Anfiihrungsstriche zu
kennzeichnen. Mit einer sich dem Text anschlie3eneime halbe Zeile h6her gesetzten
Ziffer (ohne Klammer) wird auf die Quellenangabel @ventuelle weitere Informationen in
der zugehorigen Ful3note verwiesen. Trifft die Fu@mziffer mit einem Satzzeichen
zusammen, so gilt folgende Grundregel: Bezieht dielFul3note auf den gesamten
vorangehenden Satz, so steht die Ziffer nach ddmz&ahen.

Bezieht sich die Ful3note dagegen nur auf ein ueltétt vorangehendes Wort

oder eine Wortgruppe, so steht diese Ziffer vor dehlieRenden Satzzeichen. Zahlreiche
Anwendungsbeispiele hierzu finden sich in den "Ricien fir den Schriftsatz" des Dudens.
Auf jeden Fall ist darauf zu achten, dass der tirsgliche gedankliche Inhalt des Zitats nicht
durch Kurzungen oder Hinzufigungen verandert vilvdllen Sie nur ein Wort auslassen, so
setzen Sie an dessen Stelle zwei Punkte, sind lmereaNorter, dann drei Punkte. Zitieren
Sie dagegen Satzteile, so brauchen Sie keine Pruoldetzen. Mdchten sie den
ursprunglichen Text durch eigene Einschibe ergdrsesetzen Sie diese Hinzufiigungen in
eckige Klammern. Achten Sie auch hierbei darauflUataxt sinngemaf nichts zu verandern.
Sind in dem Zitat Hinweise auf Fuf3noten enthalsehrauchen Sie diese nicht zu
tbernehmen und darauf auch nicht durch Auslassungsp hinzuweisen. Hier ein Beispiel
fur ein wortliches Zitat mit Ab&nderungen:

Im Juli stand "die Entwicklung der Bankenliquiditatunter dem Einfluss des [bis dahin]
starksten Devisenzustroms".

Sind im Original einige Worter durch Sperrung, Fetter Kursivdruck hervorgehoben, wobei
diese Hervorhebung nicht mit Gbernommen werden solgentgt in der Ful3note hinter der
Quellenangabe der in Klammern beigefiigte Zusaiz:Original gesperrt (bzw. fett oder
kursiv) gedruckt." Wollen Sie selbst dagegen eitedl&im Zitat besonders hervorheben, die
dort nicht gekennzeichnet worden ist, so misseni&ievorgesehenen Text gesperrt
schreiben und mit der Anmerkung "im Original nigesperrt" versehen. Auch hierfir wieder
das obige Beispiel:

Im Juli stand "die EntwicklungderBankemuiditat... unter dem Einfluss des [bis
dahin] starksten Devisenzustroms™ . (im Originahtigesperrt)

3. Sinngemales Zitieren

Ubernehmen Sie von einem Verfasser kein wortli@itd, sondern nur ein bestimmtes
Argument oder die Gedankenfuihrung einer bestimr8tetle, so entfallen die Anfihrungs-
und Auslassungszeichen und die Kennzeichnung gggamir durch die hochgestellte
arabische Ziffer fur die Quellenangabe. Im Gegenzatwdortlichem (direktem) wird bei
sinngemalem (indirektem) Zitieren vor die sonsiciilel Quellenangabe der Zusatz
"Vergleiche" in der Abkirzung "Vgl." eingeflugt.

Es sind aber auch andere erlauternde Zusatze rhglie etwa "Siehe dazu ebenso”, wenn
Sie nur einen Teilbereich fremden Gedankengutsilei#ung an lhre ansonsten eigenen
Ausfuhrungen erwahnen méchten, oder auch "Siehe aagfuhrlich®, wenn Sie den Leser
darauf hinweisen wollen, dass der andere Verfasskrzu diesem speziellen Thema
ausfuhrlicher aul3ert, als es Ihnen selbst an digs#le moglich ist. Der Zusatz "siehe dazu



und im folgenden" wird dann verwendet, wenn Siel&ingeren, aber gedanklich eng
verbundenen Ausfiihrungen, wie etwa bei der Abfolgdrerer kleiner Abséatze im
vorangehenden Kapitel, auf eine durchgehend heraggee Quelle hinweisen méchten. Als
Alternative musste sonst am Ende eines jeden derdd Abschnitte ein Quellenhinweis
erfolgen, was zu einer uninformativen Aufblahung Bal3notenapparates fiihren wirde.
Machen Sie aber bitte von dieser (ersten) Moglithke sparsamen Gebrauch, denn es
wurde lhnen mit Sicherheit sehr negativ ausgeleggtien, wenn Sie durch nur einen
derartigen Hinweis seitenlang sinngeméali3e Zitateechsh wollten.

Als Beispiel fur sinngemalies Zitieren lasst sich alaige wortliche Zitat entsprechend
umformen:

Im Juli war die Bankenliquiditat durch den bis dakidrksten Devisenzustrom
gekennzeichnet.

Sollen bei sinngemal3em Zitieren weiterfihrende @rereise zu anderen Autoren gegeben
werden, dann zum Beispiel wie folgt:

. zu den offiziellen Angaben Uber Jugendarkmsigkeit muss daher stets eine erhebliche
Dunkelziffer hinzugerechnet werden.

4. Regeln fur erstmaliges Zitieren (inklusive WWileZveise)

Abgesehen von den eingangs genannten allgemeirgeairRgibt es keine verbindlichen
Vorschriften hinsichtlich der Zitierweise. Auch @ghen den einzelnen Fachdisziplinen
bestehen durchaus unterschiedliche Verfahrenswetse@empfiehlt sich daher, vorher
Erkundigungen einzuholen. Die nachstehend aufgefiilRegeln stellen lediglich
Empfehlungen dar.

a) Angabe bei Zitaten aus Monographien

(1) Verfasser: Familienname, Vorname

(2) Titel, ggf. mit Untertitel(n) und Angabe desrigies

(3) Auflage

(4) Verlagsort (falls nicht feststellbar: ,,0.0.)

(5) Erscheinungsjahr (geht das Verlagsjahr nicetdam Titelblatt hervor, so ist das Jahr des
Vorwortes oder das des Copyrights in Klammern aabag, findet sich kein Hinweis auf das
Erscheinungsjahr, so erfolgt anstelle einer Jahgedze der Zusatz ,,0. J“.)

(6) Seite (erstreckt sich das Zitat auch tUber aligeinde Seite, so ist dies durch

den Zusatz "f." hinter der Seitenzahl anzugebeniedireren folgenden Seiten durch "ff.")
Beispiel: Rosner, Hans Jurgen: Grundlagen der matkthaftlichen Orientierung in der
Bundesrepublik Deutschland und ihre Bedeutung &iniépartnerschaft und
Gemeinwohlbindung, Berlin 1990, S. 202 ff.

Besonderheiten bei Diplomarbeiten und Dissertatione
Statt (4) ist neben der Bezeichnung "Dipl.-Arbéiziv. "Diss." auch der betreffende
Universitatsort anzugeben.

Besonderheiten bei Buchreihen:
(4a) Band (Folge, o.a.)

(4b) hrsg. von:

(4c) Nachname des Herausgebers
(4d) Vorname des Herausgebers



Beispiel: Zerche, Jurgen: Das Gesundheitssichesystsm der Bundesrepublik Deutschland,
Kdlner Schriften zur Sozial- und Wirtschaftspoljtand 5, hrsg. von: Blume, O. u.a.,
Regensburg 1988.

b) Angaben bei Zitaten aus Sammelwerken

(1) Verfasser: Familienname, Vorname

(2) Titel des Beitrages

(3) in:

(4) Titel des Sammelwerkes: (evtl.: (4a) Festschiiif...)

(5) hrsg. von:

(6) Nachname des Herausgebers

(7) Vorname des Herausgebers (falls mehr als deealtsgeber auf dem
Titelblatt ohne Kennzeichen eines Hauptherausgehdgefihrt sind, wird in der
FuRRnote lediglich der erstgenannte HerausgebedenitZusatz "u.a."
aufgefuhrt).

(8) Auflage des Sammelwerkes

(9) Verlagsort

(10) Erscheinungsjahr

(11) Seite oder Spalte

Beispiel: Rosner, Hans Jurgen: Chancen und Risikeler Beschaftigungsformen, in: Neue
Technologien, Arbeitsmarkt und Berufsqualifikatibimsg. von: Lamszus, Hellmut/ Sanmann,
Horst, Bern und Stuttgart 1987, S. 97 ff.

c) Angaben bei Zitaten aus Zeitschriftenaufsatzen

(1) Familienname (in Kursiv- oder Fettschrift), Viame (abgekiirzt oder ausgeschrieben) des
Verfassers (falls nicht feststellbar: "0.V.")

(2) Titel des Aufsatzes

(3) in:

(4) Name der Zeitschrift (haufig in Kursivschrift)

(5) Nummer des Jahrgangs und/oder des BandesdialSeiten des Jahrganges nicht
durchgehend nummeriert sind, ist auch die Heft-Nemamzugeben)

(6) Erscheinungsjahr

(7) Seite

Beispiel: Rosner, Hans Jurgen: Mehr KompetenzeBéifrebsrate?, in: Wirtschaftsdienst,
73. Jahrgang, Nr. 9, 1993, S. 471 ff.

Besonderheiten bei Zitaten aus Zeitungsartikeln:

Anstelle von (6) ist die Nummer und das Datum daituhg anzugeben. Der Name der
Zeitung wird in Anfihrungszeichen gesetzt.

Besonderheiten bei nicht verodffentlichen Arbeiten:

Werden nichtveroffentlichte Arbeiten benutzt, stitealies bei der Quellenangabe durch
einen Zusatz kenntlich gemacht werden: z. B. "udffentlichtes Manuskript",
"unveroffentlichter Forschungsbericht". Falls dibgit nicht gedruckt wurde und nur einem
begrenzten Kreis zuganglich ist (etwa ein kopieReterat einer Tagung) erfolgt ein Hinweis
"als Manuskript vervielfaltigt". Bitte beachten Sdass die Autorisierung des Verfassers vor
dem Zitieren eingeholt werden sollte!



d) Gerichtsentscheidungen

gehoren wie jede andere Literatur zu den angalobtifien Hilfsmitteln. Sie werden wie folgt
zitiert:

(1) Gericht, von dem das Urteil ergangen ist

(2) Aktenzeichen

(3) Datum der Entscheidung

(4) Fundstelle

Beispiel: BGH VII ZR 166/67 v. 8.10.69, BGHZ 53NIOW (Neue Juristische Wochenschrift)
1969, S. 2202.

Die in fortlaufend nummerierten Banden veroffertien Entscheidungen des
Bundesverfassungsgerichtes werden wie folgt zitiert

(1) BVerfGE (fur "Bundesverfassungsgerichtsentsinegen')

(2) Bandnummer

(3) Seitenzahl Beispiel: BVerfGE 35, 79

e) Das Zitieren von Gesetzen
(1) voller Titel des Gesetzes
(2) Tag bzw. Jahr der Verabschiedung

Beispiel: Betriebsverfassungsgesetz 1972 (es ehip§ieh, gleich die im weiteren
verwendete amtliche Abkirzung mit anzugeben, wae tBetrVG". Nicht vergessen, diese
auch ins Abkurzungsverzeichnis aufzunehmen.)

f) Zitieren aus dem Internet

(1) Verfasser: Familienname, Vorname

(2) Titel, ggf. Untertitel

(3) Veroffentlichungsdatum (falls vorhanden, sofusgabe: "0.J.")

(4) Internet Ressource (WWW-Dokument) als Onlineeli@ukennzeichnen mit:
"Online im Internet: URL: *URL-Adresse**

(5) Datierung des persoénlichen Aufrufens einer @uait: [Stand *Abrufdatum*”]

Beispiel: Bleuel, Jens: Zitieren von Quellen imelmet, 21.12.1996.

Online im Internet:

URL: http://ourworld.compuserve.com/homepages/jblep?zitl.htm

[Stand 7.6.1999].

Besonderheiten flr weitere Internet-Dienste

Ab (4) andert sich die Zitierweise bei den nachdolden Diensten. Bei archivierten Quellen
wird die Schreibweise URL (Uniform Resource Locatmder AVL (flr available, z.B bei
Newsgroups) verwendet, bei nicht archivierten anetler Name des jeweiligen Dienstes
(z.B. Usenet News):

Dienst Zitierweise

E-Mail E-Mail von *Absender* <*E-Mail Adresse*>*Qbsendedatum®)
Mailing-Listen Mailing-Liste *Name der Liste* <*Bail Adresse des Mailservers*>
(nicht archiviert) (*Absendedatum*)

Mailing-Listen AVL: E-Mail an *E-Mail-Adresse dedailservers* Inhalt: *Inhalt der
(archiviert) E-Mail* [Stand *Datum des Abrufs*]

Usenet News Usenet News *Name der Gruppe* (*Abedatum®*)



(nicht archiviert)

Usenet News URL: *URL Adresse* [Stand *Datum édsufs*]

(archiviert)

Telnet AVL: *URL Adresse* Eingabe: [*Meldung amIBschirm?*]
"*Tasteneingaben*" <*Auswahl*> *evtl. Hinweise* [8hd *Datum
des Abrufs*]

FTP URL: *URL Adresse* [Stand *Datum des Abrufs*]

Gopher AVL: *URL Adresse* Eingabe: <*Auswahl*> [Std *Datum des
Abrufs*]

WAIS URL: *URL Adresse* [Stand *Datum des Abrufs*

Besondere Aspekte der Internet-Zitierweise

Aus vielerlei Griinden kdnnen sich bei HTML-Dokumamtlie Seitenzahlen verandern. Da
HTML-Dokumente i.d.R. aus FlieRtext bestehen undveuschiedene Texthierarchien
festgelegt sind, hangt die Darstellung (Schriftgra@r Uberschriften, Absatze, etc.) vom
Browser und den jeweils individuellen Einstellungdn Dartber hinaus kdnnen sich auch
durch unterschiedliche Papiergré3en, Drucker e¢cSditenzahlen verdndern. Da bisher kein
einheitlicher Nummerierungsstandard fur elektramesDokumente existiert, bleibt nur der
Ausweg Kapitel oder Absatze anzugeben, um Textgassaxakt zu lokalisieren. Haufig
werden aus diesem Grund jedoch sowohl ein Onlinkdb@nt als auch ein Druckdokument
ins Netz gestellt. Wenn moglich sollte also die @xersion zitiert werden (z.B. in Form
eines PDF-Dokuments). Existiert eine Online-Qualleh in gedruckter Form, so sollten
beide angegeben werden. So kann eine Quelle vdenrvorangegangenen Abschnitten

a) — e) zitiert werden und durch den Zusatz "Undr@nm Internet:" erganzt werden. Dabei
sollte jedoch auf etwaige Unterschiede zwischenr@nlund gedruckter Quelle, wie fehlende
Bilder, Grafiken, etc. hingewiesen werden (z.B.rgfiken fehlen]™).

5. Regeln fur wiederholtes Zitieren

Eine vollstandige Zitierweise in der oben dargéstelForm ist nur bei der erstmaligen
Quellenangabe erforderlich. Beim wiederholten Zéiesollte die Quellenangabe in
abgekdurzter Form erfolgen:

(1) Name des Verfassers (Familienname genutigt)

(2) Titel der Quelle (in Kurzform)

(3) Seite

Es wird empfohlen, diesen Kurztitel bei der ersigeal Quellenangabe mit dem Zusatz
"i.f.z." (fur: im Folgenden zitiert) einzufihrenié®Angabe des Kurztitels muss dann aber
auch wie folgt in das Literaturverzeichnis aufgenoen werden.

Beispiel:

Roésner, Hans Jirgen: Produkt-Manager. Konzepigiaten und Einsatz-Kontrollverfahren
(i.f.z.: Rosner, Produkt-Manager), Berlin und Newrk' 1979. Beim wiederholten Zitieren
dann: Résner, Produkt-Manager, S. 81.

Besonderheiten:

Wird derselbe Autor innerhalb einer Fulnote melriaaer in direkt folgenden Fu3noten mit
derselben oder mit verschiedenen Veroffentlichuraggert, ohne dass zwischendurch ein
anderer Autor erwéhnt wird, so wird der Name dutiehBezeichnung "Ders." ersetzt.

Wird dieselbe Quelle direkt folgend erneut zitisd,wird der Hinweis "Ebd." (flr: Ebenda),
verbunden mit der Seitenangabe, verwendet.



6. Zitieren in Kurzform

Eine neuere Form des Zitierens besteht darin, iriefeden Text lediglich in Klammern
eingeschlossen den Namen, das Erscheinungsjaltieiseite der verwendeten Quelle
anzugeben.

Beispiel:
(Rosner, 1993, 179) oder (Rdsner, 1993, S. 179)

Werden aus dem angegebenen Jahr mehrere Verdffemten dieses Verfassers verwendet,
so wird dies durch das Anfigen von Kleinbuchstab&isner, 1993a bzw. b, ¢) kenntlich
gemacht. Bei dieser Kurzzitierweise sind detatdidribliographische Angaben nur im
Literaturverzeichnis zu finden. Aul3erdem ermdglsietkeine weiterfihrenden
Informationen, sondern dient nur als Zitierbelem weiterer Mangel der Kurzzitierweise
besteht in der dadurch hervorgerufenen standigeerbhechung des flieRenden Textes, was
das Lesen in gedanklichen Zusammenhangen empfinstiicen kann.

Diese Zitierweise kann aber auch in KombinationFaiBnoten verwendet werden. Die oben
beschriebene Kurzzitierweise wird dann in der Fe@angegeben. Dies vermeidet
Textunterbrechungen und blaht die Fu3note im Veaxlgleur zuvor beschriebenen
ausfuhrlichen Zitierweise weniger auf. Hier weradlamn ebenfalls Zusétze wie ,Vgl." und
dergleichen verwendet, wie in den vorhergehendéd&lungspunkten beschrieben.

7. Wiedergabe von Tabellen und Abbildungen

Haufige Zahlenangaben im laufenden Text wirkendauf Leser oft verwirrend und
undbersichtlich, so dass es empfehlenswert sein, kierartige Angaben, auf die spater
wieder zuruckgegriffen werden soll, wegen der bessAuffindbarkeit in Tabellen
zusammenzufassen bzw. zum besseren VerstandnizbifdAngen graphisch darzustellen.
Wenn aber im Text nicht ausdricklich zur anschaelcUnterstiitzung der Argumentation
darauf zurickgegriffen wird, sind diese Darstellemginnloser Ballast und sollten dann
besser unterbleiben. Tabellen und Abbildungen werdenmeriert und unter Angabe der
Nummer und der vollstandigen Uberschrift in demidabrgesehenen Verzeichnis
aufgefihrt.

Zu einer vollstandigen Uberschrift gehdren nebemAlegaben zum Thema und Inhalt der
Darstellung in den Untertitel ergdnzende Angaberzisn Beispiel Uber den Ort und die Zeit
der Ermittlung (bspw. Bundesrepublik Deutschland ¥865 - 1970) sowie die Art der
Zahlenangaben (Mrd., Mio., ME, St., €, etc,) urid ahsonsten fir die Charakterisierung des
Inhalts notwendigen Hinweise. Sollten fur die Tébblkzw. Abbildung Zahlen aus
verschiedenen Quellen verwandt worden sein odbst®mittelte Daten als Grundlage flr
weiterfiihrende eigene Berechnungen gedient habesing die aus unterschiedlichen
Quellen stammenden Zahlen jeweils fur sich zu kermmen und die darauf basierenden
Berechnungen im Anhang zur Tabelle oder Abbildwmsfizhrlich zu erlautern. Dabei werden
die Kennzeichnungen, die sich auf den Inhalt dest@dung unmittelbar beziehen, mit den
Buchstaben a, b, c, ... vorgenommen; die Kennzaiogen, die sich dagegen auf die
Quellenangaben beziehen, erfolgen in der schominédia Weise durch arabische Ziffern.
Zudem wird die Tabelle bzw. Abbildung insgesamgenahmit.



